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Beszamolo
a Tiszasiilyi Koz6s Onkormdnyzati Hivatal Pénziigyi Csoportjdnak tevékenységérol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés
f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a Képvisel6-testiiletnek a Polgarmesteri Hivatal
tevékenységérol.

A pénziigyi csoport mikddésének alapja a 2020. februar 6-t6l hatdlyos Koteleki Kozds
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikdési Szabélyzata, mely tartalmazza a pénziigyi csoport
szervezeti felépitését. A Pénziigyi csoport vezet6je a 2024. évre vonatkozdan elkészitette az éves
beszamoldjat, mely jelen el6terjesztés mellékletét képezi.

A fentiek alapjan kérem a mellékelt beszamol6 — egyszerii tébbséggel t6rténd — elfogaddasat.
a Tiszasiily Kozségi Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének

/2025, (....) hatdrozata
a Tiszasiilyi Kozés Onkormadnyzati Hivatal Pénziigyi Csoportjanak tevékenységéril

Tiszasiily Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Tiszasiilyi Kozos Onkorményzati Hivatal
Pénziigyi Csoportjanak tevékenységérol sz616 beszamolot elfogadja.

Errél értesiilnek:
1. Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal, Szolnok,
2. Képviselo-testiilet Tiszasiily, helyben,
3. Ko6z6s Onkorményzati Hivatal, helyben,
4. Irattar.

Kételek Kozségi Onkormdnyzat Képviseli-testiiletének

/2025, (....) hatdrozata

a Tiszasiilyi Kozés Onkormdnyzati Hivatal Pénziigyi Csoportjdnak tevékenységérél

Kételek Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete a Tiszasiilyi Kézos Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi Csoportjanak tevékenységérdl sz616 beszamoldt elfogadja.

Errdl értesiilnek:
1. Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Korméanyhivatal, Szolnok,
2. Képviselo-testiilet Tiszasiily, helyben,
3. Koézds Onkorméanyzati Hivatal, helyben,
4. Irattar.

Tiszasiily, 2025. szeptember 15.

Rab Emef rencla

jegyzd



BESZAMOLO
a Tiszasiilyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Pénziigyi Csoportjanak tevékenységérol

Tisztelt Tiszasiily Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete!
Tisztelt Kételek Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete!

A Kételeki Kozos Onkormanyzati Hivatal - Kételek gesztorsagaval — alapitasénak datuma: 2015.
januar 1. 2025. januér 1. idéponttal Gj székhellyel és Tiszasiilyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
elnevezéssel milkodik a hivatal. A pénziigyi csoport miksdésének alapja a 2020. februar 6-t6l
hatalyos Kételeki Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabélyzata, mely jelen
iilésen keriil médositasra, valamint a Tiszasiily Kézségi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének a
szervezeti és mikodési szabalyzatarol szold 11/2025. (VIIL 27.) dnkormanyzati rendeletének,
valamint Kotelek Ko6zségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének szervezeti és mikodési
szabalyzatardl szolé 8/2025. (VIIL. 29.) 6nkormanyzati rendeletének 6. melléklete tartalmazza a
telepiilések kozott létrejott egyiittmilikodési megallapodasat, melynek 3. pontjaban szerepel a
K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése.

A Tiszasiilyi K6z6s Onkorményzati Hivatal pénziigyi csoportvezet6jeként feladataim kozé
tartozik:

- a polgarmesterekkel, a jegyzovel torténd eldzetes egyeztetés nyoman megtervezni €s
elkésziteni a Tiszasiilyi K6z6s Onkorményzati Hivatal koltségvetésének tervezetét,

- Osszefogni a k6zds hivatal pénziigyi-gazdalkodasi és szamviteli feladatait, koordinalni,
feliigyelni és szakmailag tdmogatni a pénziigyi teriileten dolgozé koztisztviselok munkajat,
feliigyelni a k6zos hivatal hazi pénztarat,

- figyelemmel kisérni a MAK felé hataridében torténd adatszolgaltatas teljesitését,

- eseti jelleggel személyesen feladatok ellatasa a kzos hivatal kdteleki kirendeltségén,

- beszamold készitése az elvégzett munkardl.

Az eléz0 beszamolomban tdjékoztatdst adtam Kotelek tekintetében az addig elvégzett
Jeladatokrél, illetve sziikséges teendbkrol. A felsorolt elmaraddsok, feladatok elvégzése sajnos
nem valosult meg teljes mértékben, melyek tehat:

- . Kételek Kozségi Onkormdnyzat 2022. évi beszamoldjanak Kincstdr felé torténd feladdsa
elotti egyeztetés sordn jelentkezett az addbevételek tekintetében az adotilfizetések hidnyos
konyvelése. (Meg kell emlitenem, hogy ezt minden évben kotelezéen ellatando konyvelési
feladat, de sajnos Kételeken ez nem tértént meg!) Hogy orvosoljam a problémdt, javasoltam
az ASP szakrendszeren beliil a KASZPER 72 meniipontjanak haszndlatat — ezt Tiszasiily
esetében akkor mdr hasznaltuk -, mely leegyszerdisiti az amigy eléggé bonyolult
adokonyvelést, ezért a Kincstarral egyeztettem, hogy lehetGség szerint nyujtsanak
segitséget Kételek 72 mp haszndlatanak bevezetésében. Mivel ez té6bb napot vett volna
igénybe, a régi kollégand madr nem akart benne részt venni, ezért ezt a feladatot elnapoltuk
a nydri idészakra. Ma mar elmondhatom, hogy az adékonyvelés helyesen torténik a 72. mp-
ban, a kollégand az wtmutatisom alapjon a pénzforgalmi kiényvelést tudja csindlni, a
negyedéves dllomadny kényvelését még én végzem.” - Az adé negyedéves allomany
konyvelését még jelenleg is én végzem.



A 2024. évi beszamol6 mérlegében mar csak a targyi eszkoznyilvantartassal valo eltérések
mutatkoznak, melyre varhatéan 2025-ben megoldas sziiletik. A targyi eszkoznyilvéantartas
hianyossagai, hibai 2025. év végéig remélhetbleg rendezésre keriilnek.

., 2018. évben, mikor az ASP szakrendszerek bevezetésre keriiltek, akkor Kételek, mint
gesztor volt a migralo mind a pénziigyi, mind az ado, mind a tdrgyi eszkoz nyilvantartds
stb. tekintetében. A beszamolo készitése soran szembesiiltiink azzal, hogy az ASP beliil a
konyvelés (KASZPER), illetve a targyi eszkiozmyilvantartas (KATI) rendszerek semmi
egyezdséget nem mutatnak az Onkormdnyzat és intézmeénye a GESZ tekintetében. Mivel
eddig nem volt ralatdsom, de az 1j kollegand segitséget kért, ezért megnéziem az emliteit
nyilvantartast. Sajnos semmi jot nem mondhatok rd! Tiszasiilyon a KATI rendszerre torténd
dtallas a feladataim kozé tartozott, elbtte is a tdrgyi eszkiznyilvdntartdst én vezettem.
Nekem is nagyon sok munkdt jelentett az adatok betéltése, ellendrzése, egyezietése a
pénziigyi f6konyvekkel, de meg lehetett csindlni. Valami megolddst kell taldlni arra, hogy a
kételeki nyilvantartdsok is rendben legyenek, mert 2025. évben vérhatéan bevezetésre keriil
a mérlegjelentéshez (negyedéves adatszolgdltatds) kapcsolodo analitika-fokomyv (KATI-
KASZPER modulok) egyezdségvizsgdlata, mely akaddlyozhatia a KGR-11 rendszerbe
torténd feladdst.” - Jelenleg a GESZ vezeto és a koteleki pénziigyes kollégand dolgozik
azon, hogy a targyi eszkoznyilvantartist (KATI rendszer) rendbe tegyék,
selejtezéseket, atvezetéseket, konyvelést elvégezzék. Szakmai udtmutatassal,
tanacsokkal segitem munkdjukat,

»A 2023. évi beszamolo készitésénél figyeltem fel arra, hogy a kényvelésben 2018. év dta
vannak olyan eldzetes kotelezettségvallaldsok, melyek nem keriiltek kivezetésre — sajnos
nem kevés. Szerettem volna ezt a problémat is megoldani, ezért hibajegyként feladtam az
ASP kozpont részére, melyben kértem segitséget a probléma megolddsdra. Meg kell
emlitenem, hogy minden év zdrdsakor van lehetéségek ezeknek a fel nem haszndlt
kotelezettségvallalasoknak egy gombnyomdssal torténd torlésére, ezért dllok értetleniil,
hogy ez miért nem tortént meg. Kincstar utmutatdsaval elkezdtem a torlést, azonban minden
egyes tétel mds és mas. (A hiba javitisa nagyon sok id6t veszi igénybe, melyet csak
munkaidon tul lehet elvégezni az egyéb teendGk mellett) A feladat elldtdsa Kotelek
vonatkozdsdban a Kirendeltségen dolgozé pénziigyi iigyintézd felelGssége, be kell
kapcsolddni a feladat megoldisdba. — A Kivezetések elvégeztem, mely tébb napos
munkat jelentett.

»2024. nyardn, betegség miatt a tiszasiilyi kollegandmmel végeztiik el a 7. havi
adatszolgdltatashoz sziikséges kényvelést. A konyvelés sordn szamos hibdt, hidnyossdagot
tapasztaltunk mind a banki, mind a pénztari kifizetésekben, illetve bevételekben, annak
ellenére, hogy Koteleken Minden egyes nmapot, télelt végig ellendriztem az ésszes
intézménynél. A kollegandm és az dltalam tett észrevételeket 2024.08.27. napjdn dtbeszéltiik
Koteleken a Jegyzd jelenlétében az érintett dolgozokkal. Egy pdrat kiemelek az észrevételek
koziil:

Hianyzé utalvanyrendeletek

Kifizetések mellett nincsenek dokumentumok (szamla, bizonylat, szerzédés)
Pénztarbizonylaton nincs aldirds az dsszeg dtvételérdl

Szdmldkon nem jé a vevd neve (Kételek Kozségi Onkormdnyzat)

Hidnyzo alairasok, szakmai teljesités igazoldsa stb.

Palyazati kifizetések mellékletei hidnyoznak a banki tételek mell6l
Lakbérnyilvantartas hianyossdagdbol adodéan nem deriil, ki, hogy mennyi a
hatralek, nem szerepel a mérlegben

Bélyegnyilvantartas hidnya

N AW~

So



9. Pénzkezelési szabalyzat be nem tartasa

10. Folyamatos eléleg kint léte, nincs mégotte vasarlds

11. Segély atvételi lista nincs mellékelve

12. Szigoru szamaddsu nyomtatvanyok nyilvantartdsa ,, eltiint”

13. Nyugtatombok feleldtlen hasznalata, nincs nyilvantartva, dtadva, visszavételezve
14. GESZ alapito okiratanak feliilvizsgalata

135. Vevd neve és adoszam kiilonbozo stb.”

A feladat az adott napon kiadasra keriilt, utasitasba lett adva a fenti feladat elvégzése és hibak
kijavitasa. 2025. nyaran ismét helyettesiteni kellett Kotelken (betegség miatt). A helyettesités soran
megallapithaté volt, hogy a pénztari, illetve banki tételek konyvelése soran a fenti hidnyossagok,
hibak tovabbra is sok esetben fennallnak, a feladatot az érintett ligyintézok nem tudtik elvégezni.
A visszaellendrzés céljabol belsé ellendrzést kezdeményeztiink, mely alapjén az észrevételeim a
belso ellendrzési jegyzOkonyv szerint megerdsitést nyertek.

A hibdk kikiiszobolése érdekében azt az intézkedést hoztuk meg, hogy az érintett pénziigyi
ligyintéz6 elére egyeztett napokon, Tiszasilyon végzi a munkdajat, hogy a felmeriilt kérdései
megvalaszolasra, a bizonytalansagai megerésitésre, szakmai tudasa pedig fejlédésre keriiljenek és
hogy Kételek Onkormanyzat és intézményei konyvelése, gazdalkodasa pedig pénziigyileg rendben
legyenek, ezért tovabbra is mindent megteszek, ehhez viszont sziikséges az érintettek elvarhatd
kozremiikddése.

Az elmult id6szak tapasztalatai szerint még mindig nagyon sok feladat var rank, hogy
elmondhassuk mindent megtettiink annak érdekében, hogy munkank soran a lehet6 legkevesebb
hibat kdvessiink el.

Ehhez sziikséges €s elengedhetetlen a jogszabalyok ismerete, a kincstari, alkalmazott rendszerek
utmutatdinak a hasznalata, mely kovetelmény a kozszolgalati tisztviseldvel szemben a Kinevezés
pillanataban fennall. Nagy elvaras magammal szemben a preciz, pontos munka, ezért ezt varom el
a kollégaimtol is!

Tovabbiakban az el6z6 beszamolé elkészitése ota elvégzett pénziigyi-gazdilkodasi feladatok
keriilnek bemutatasra (Kotelek és Tiszasiily vonatkozasaban):

- a kozponti alrendszerbdl szarmazé 2025. évi tamogatasok igénylése, elszamolasa
(Megalapozo felmérés),

- Tiszasilyi kirendeltségen az Onkorméanyzat, Ovoda, illetve a Roma Nemzetiségi
Onkorményzat gazdalkodasi feladatainak figyelemmel kisérése, valamint a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat megsziinésével, elszamolasaval kapcsolatos feladatok
elvégzése,

- Kotelek kirendeltségen az Onkormdanyzat, a GESZ, a K6z6s hivatal, illetve a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak figyelemmel kisérése,

- 2025. évi koltségvetési rendelet-tervezet elkészitése intézményvezetdkkel torténd
egyeztetést kdvetden,

- a2024. évi koltségvetés modositasa a zarszamadast megel6z6en,

- 2024. évi zarszamadas, illetve beszamol6 elkészitése,

- pénziigyi terliletet érint6 testiileti anyagok elkészitése,

- pénztari, valamint banki forgalmak kontirozasa, konyvelése az ASP gazdalkodasi
szakrendszerben,

- bérkdnyvelés,

- addkonyvelés 72-es mentipont hasznalataval,



- kozremiikodés palyazatok irasaban, megvaldsitasaban, elszdmolasiban,

- beruhazasok elszdmolasa, aktivalasa, monitoring,

- targyi eszkoz nyilvantartas KATI rendszerben, negyedéves értékcsdkkenés kényvelése,

- torzskonyvi nyilvantartas,

- AFA és egyéb ad6bevallasok elkészitése,

- eléiranyzat-modositasok, poteldiranyzatok nyilvantartasa, kényvelése,

- banki kapcsolattartas, banki forgalom figyelése, utalas,

- kozremiikodés leltarozasban, 2024. évben esedékes volt a 3 évente torvényi eloiras
szerinti kotelezd mennyiségi felvétellel torténd leltarozas, mely Tiszasiily esetében
megvaldsult,

- Onkormanyzati lakasok bérleti dijanak nyilvantartasa,

- pénztar ellendrzés,

- KGR-rendszerben adatszolgaltatasok  (koltségvetés, éves beszdmold, havi
adatszolgaltatds — idOkozi koltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés)
elkészitése, feladasa hataridore,

- az intézmények finanszirozasdnak koordinalasa, pénziigyi helyzetik figyelemmel
kisérése,

- NEAK finanszirozasok és szerzodésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa,

- Tiszaslilyi konyha vonatkozasdban  étkezési adagszamok nyilvantartasa,
koltségfelosztas konyvelése,

- szamlazasok, hatralék-kezelés, felszélitasok,

- nyomtatvanyok, irodaszerek rendelése,

- ingatlanvagyon kataszter vezetése, karbantartésa,

- beruhdzas statisztika elkészitése (negyedéves, éves),

- szerzbdések nyilvantartasa,

- tovabba mindazon feladatokat elvégezni, amelyekkel a jegyz6 vagy a polgarmesterek
megbiztak.

Elkészitettiikk a Kozs Hivatal 2024. évi elszamolasat a fenntarté 6nkormanyzatok felé.

Osszefoglalva az elmult idészak tevékenységét: csoportvezetSi feladatkoromre tekintettel, a
polgdrmesterekkel, a jegyzovel torténd eldzetes egyeztetes nyoman keriilt megtervezésre és
elékészitésre a Kézos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi koltségvetés-tervezete, mely végiil a
testiiletek elé keriilt elfogadasra. A pénziigyi-gazdalkodasi és szamviteli feladatok ellatasat mindkét
telepiilésen figyelemmel kisértem, kiemelve a feladatok koziil az adatszolgaltatisok MAK felé
hataridore torténd teljesitését, mellyel elkeriilhetd a birsag kiszabdsa. Szamos olyan feladatot
elvégeztem, mely nem tartozott a munkakérémbe.

Végezetiil szamokban is bemutatndm az elvégzett munkat, Kotelek, illetve Tiszaslily ASP
gazdalkodasi szakrendszerének 2024. évi statisztikdjabol (Oonkorményzatok és intézmények)
meritve:

Kételek Tiszasiily
- Bejovo szamla 1028 db 1823 db
- Kimeno szamla 326 db 1329 db
- Egyéb bizonylat 1137 db 1009 db
- Utalvanyrendelet: 4414 db 5150 db

- Pénztéri forgalom: 883 db 1248 db



Munkank az alabbi jogszabdlyok figyelembevételével valosul meg:

-A mindenkor hatdlyos Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szol6 térvény

-A szamvitelrdl szo616 2000. évi C. torvény

-Az 4llamhéztartas szamvitelérol szo16 4/2013. (1.11.) Korm.rend.

-Magyarorszag helyi 6énkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény

-A nemzeti vagyonr6l sz616 2011. évi CXCVL torvény

-Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél szol6 2011.évi CXCIV. térvény

-Az dllamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény

-Az 4llamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XIL.31.) Korm.rend.

-15/2019. (XII. 7.) PM rendelet a kormanyzati funkciok és 4llamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi
rendjérol

-38/2013. (IX.19.) NGM rendelet az allamhdztartasban felmeriils egyes gyakoribb gazdasigi események
kotelezo elszamolasi maédjarol

-A hatélyos kéltségvetési onkormanyzati rendeletek
-Egy¢b hatalyos 6nkormanyzati rendeletek
-Normativ utasitisok, belsd szabalyzatok

Ev végéig még elsttiink allo feladatok:

- Ev végi leltdrozasok, Kételek esetében fontos lenne a tényleges mennyiségi felvétellel
torténd leltarozas végrehajtasa.

- Pélyazatok beadésa, elszdmolasa (szocialis tiizel6anyag, rendkiviili dnkormdanyzati
tamogatasok stb.)

- 2026. évi megalapozé felmérés elkészitése a Kincstar felé.

- 2025. évi allami tAmogatasok felhasznalasanak ellenorzése.

- Nem utolsd sorban a mindennapi teendéink hatéaridére t6rténd elvégzése.

Tiszasiily, 2025. szeptember 16.
Tisztelettel:

Baginé Czékus Ilona
pénziigyi csoportvezet6



